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AFYONKARAHISAR SAGLIK BiLIMLERI UNiVERSITESI BILIMSEL ARASTIRMA
PROJELERI (AFSU BAP) UYGULAMA ESASLARI

A. Kapsam

BAP Komisyonu tarafindan desteklenen projeler, bu belgede belirtilen uygulama esaslarina bagh
kalinarak yiiriitiilir. BAP Komisyonu gerekli gordiigii hallerde belirlenen bu proje tiirlerinin igeriginde
ve uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir ve yonergede belirtilmeyen hususlarda karar verir. Proje
destek bagvurusu yapacak arastirmacilarin BAP Komisyonu Uygulama Yonergesini ve ek olarak
aciklamalar1 dikkatle okumalar1 gerekmektedir.

B. Proje Tiirleri ve Destek Ust Limitleri

Proje tiirlerine gore bagvuru takvimi, desteklenen giderler, destek iist limitleri, bagvuru esnasinda
istenen belgeler Tablo 1°de verilmistir.

1. Lisansiistii Tez Projeleri: Afyonkarahisar Saghk Bilimleri Universitesi dgretim iiyeleri
danismanliginda yiiriitiillen ve Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesine kayitl Yiiksek
Lisans, Tipta, Dis Hekimliginde/Eczacilikta Uzmanlik Tezleri ile Doktora &grencilerinin
Lisansiistii Tez caligmalarin1 desteklemek {izere tez danismaninin proje yiiritiiciisii oldugu
projelerdir. Yiiksek lisans/doktora Ogrencilerinin tez konulari enstitli yonetim kurulu
tarafindan kabul edildikten sonra, Tipta/Dis/Eczacilikta Hekimliginde Uzmanlik
Ogrencilerinin de ilgili anabilim dali/dekanliklardan alinmis akademik kurul kararini proje
bagvuru belgeleri ile birlikte sunmalar1 zorunludur. Lisansiistii Tez Projesinin normal 6grenim
stiresinin bitimine 3 ay kalan ve normal 6grenim siiresini dolduran Ggrenciler igin proje
bagvurusu kabul edilmez.

2. Genel Amach Arastirma Projeleri: Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi dgretim
tiyeleri ile Doktora, Tipta/Dis Hekimliginde ve Eczacilikta uzmanlik egitimini tamamlamis
arastirmacilar tarafindan bireysel veya disiplinler arasi bilimsel arastirma ve gelistirme
faaliyetlerini igceren projelerdir.

3. Arastirma Altyapis1i Kurma ve Gelistirme Projeleri: Universitenin arastirma ve egitim alt
yapisinin  kurulmast ve gelistirilmesi amaciyla {iniversitenin Ogretim iiyeleri ile
doktora/uzmanlik egitiminin tamamlamis arastirmacilar tarafindan yiiriitiilen projelerdir. BAP
Komisyonu bu tiir projelerin bagvurusu, degerlendirilmesi ve yiiriitiilerek sonuglandirilmasi ile
ilgili 6zel kosullar ve siiregler 6ngorebilir.

4. Giidiimlii (Tematik) Projeler: Universitemizin ve iilkenin bilim politikas1 esas alinarak,
Universite Yonetim Kurulu, Senato veya BAP Komisyonunun belirledigi alanlara ve konulara
oncelik verilerek, farkli bolimlerden veya bilim dallarindan kurum igi ve/veya kurum dist
konunun uzmani bilim insanlarina hazirlatacagi veya konu ve kosullarini belirlemek suretiyle
cagrili olarak yiiksek biitce ile desteklenebilen disiplinler arasi projelerdir.



5. Kariyer Destek Projesi: Normal arastirma projesine doniisme potansiyeli bulunan kisa siireli
ve kiigiik biitceli arastirmalarin desteklenmesine yonelik projelerdir. Proje siiresi ek siireler
dahil en fazla 24 ay ile siirlidir. Kariyer destek projeleri 6zgiin, bilimsel arastirma projeleri
komisyonunca ya da diger kurumlar tarafindan desteklenmemis bir konuda yapilacak yeni
calisma olmalidir. Her takvim yilinda bir kez basvurulabilir. Bagvuru yapildiktan sonra geri
¢ekilmesi durumunda tekrar basvuru yapilamaz. Kariyer destek projesinde ek biitce talebinde
bulunulamaz. Kariyer destek projesinin biitgesi sadece proje yiiriitiiciisiiniin akademik tesvik
puani esas alinarak belirlenir. Biitce belirlemeye esas akademik tesvik puani katsayist BAP
komisyonu tarafindan belirlenir. Proje yiiriitiiciisiiniin akademik tesvik puan1 X 250 TL olarak
desteklenir. Akademik tesvik puami 30 puanin altinda olan Ogretim Uyeleri/Elemanlari igin
{ist limit 7.500 TL, akademik tesvik puam 30 ve iizeri olan Ogretim Uyeleri/Elemanlar1 igin
tist limit 15.000 TL dir.

6. Oncelikli Alan Arastirma Projeleri: Bilim ve Teknoloji Yiiksek Kurulu’nun belirledigi
oncelikli alanlar da dikkate alinarak BAP Komisyonu tarafindan 6nerilen ve Senato tarafindan
onaylanan 6ncelikli alanlarda, diger proje tiirlerinden daha yiiksek biit¢e ile desteklenebilen
disiplinler arasi projelerdir. Bu kapsamdaki projelerin en az ii¢ merkezli ve ¢ok disiplinli olma
kosulu vardir. Saglik bilimlerinde anabilim/bilim dallar1, diger alanlarda boéliimler ayr1 merkez
olarak degerlendirilecek, ancak boliim ve fakiilteler arasi igbirlikleri tercih nedeni olacaktir.
[lan edilen oncelikli alanlarda olmamasina ragmen, iiniversitemiz i¢in énem arz eden ve
yiiksek katma degerli ¢ikti olusturma potansiyeline sahip ¢ok disiplinli projeler de bu
kapsamda desteklenebilir.

7. Es Finansmanh Bilimsel Arastirma Projeleri: Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi
mensubu arastirmacilarin yiiritiicii olarak goérev aldigr ulusal veya uluslararasi kurum ve
kuruluslar tarafindan desteklenen bilimsel arastirma projeleri i¢in destek saglayan kuruluslarca
zorunlu tutulan nakdi es finansman desteginin saglanabilmesine yonelik destek projeleridir.
Bu kapsamda desteklenebilecek projelerin bilimsel arastirma projesi niteliginde olmasi
zorunludur. Bu destek programi kapsaminda, arastirma altyapisi olusturulmasi, girisimeilik,
aragtirmacilarin ve dgrencilerin arastirma kiiltiiriiniin desteklenmesine yonelik projeler, yerel
kalkinma, topluma hizmet, mesleki egitim, sosyal sorumluluk ve benzeri amaglara yonelik
projeler ile Avrupa Birligi katilim 6ncesi mali yardim projeleri gibi projeler desteklenmez. Eg
Finansmanli Bilimsel Arastirma Projeleri kapsaminda saglanacak mali destek, nakdi es
finansman desteginin zorunlu tutuldugu kurum dis1 arastirma projesi biit¢esinin %30'u ile
sinirlidir. Bu projeler kapsaminda ek biitce verilmez. Saglanacak mali es finansman projenin
ylriitiilebilmesi i¢in zorunlu olan giderlerin karsilanmasina yonelik olup, Es Finansmanlh
Bilimsel Arastirma Projeleri kapsaminda kongre katilim destegi saglanmaz. Bu kapsamda
destek saglanacak projelere yonelik uygulama esaslari, ilgili mevzuat hiikiimleri de dikkate
almarak BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek duyurulur.

C. Proje Basvurusu ve Degerlendirme

1. Tim proje bagvurular ile ulusal veya uluslararasi kuruluslar tarafindan desteklenen bilimsel
aragtirma projelerine kaynak aktariminin yapilmasma yonelik destek bagvurulart BAP
Komisyonunun belirledigi takvime uygun olarak Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi
(AFSU) Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Otomasyon Sistemi kullanilarak AFSU BAP “Proje
Oneri Formu” na uygun sekilde hazirlanmalidir.

2. Proje basvurusu gergeklestirecek veya herhangi bir projenin ekibinde yer alacak tiniversitemiz
mensubu arastirmacilarin, otomasyon sistemi lizerinden 0zge¢mis bilgilerini giincellemeleri
zorunludur.



3. Universitemiz akademik personelinde olmayan arastirmacilarin da 6zgegmis dosyalarnin da
bagvuru esnasinda otomasyon sistemine yiiklenmesi gerekmektedir.

4. Proje oneri formunda yer alan proje ekibinin gérev tanimlari net yapilmalidir. Proje ekibinin
caligma alanlarimin proje kapsamu ile iligkili ve uyumlu olmasi1 gerekmektedir.

5. Etik Kurul Onay Belgesinin (gerekli olan/olmayan) proje Onerisi ile birlikte BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur. Etik Kurul Onay Belgesi ile projede yer alan
bilgilerin (igerik ve isimler ydniinden) birebir ayni olmasi gerekir. Etik Kurul Raporu giincel
tarihli (onay tarihinden itibaren iki y1l gecerli olmalidir.

6. Proje Oneri Formunda talep edilen tiiketime yonelik malzeme (sarf), makine-techizat ve
hizmet alim1 ile ilgili teknik sartname (her bir kalem i¢cin Word formatinda) ve 3 adet proforma
fatura (veya teklif mektubu) otomasyon sistemine yiliklenmelidir. Kamu kurumlarindan yapilacak
alimlar i¢in tek proforma (veya teklif mektubu) yeterlidir. Teknik sartnameler hazirlanirken “EK
— A: Teknik Sartname Hazirlanmasinda Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar” dikkate
alinmalidir. Tiiketime yoOnelik malzeme (sarf), makine-techizat ve hizmet alimlarinda teknik
sartnameye gerek duyulmuyorsa, proje yiiriitiiciisii bu durumu yazili olarak beyan etmelidir.

7. Proje oneri formunda “Biitce Gider Gerekgesi” tablosundaki talep edilen tiim harcama
kalemleri ayrintili olarak doldurulmali ve her bir kalem i¢in ayrintili gerekce verilmelidir.

8. Proje 6neri formunda talep edilen malzeme ve hizmetlerin fiyatlar1 TL cinsinden ve KDV
dahil olarak yazilmalidir. Bu fiyatlarin dogrulugundan proje yiiriitiiciisii sorumludur.

9. Yurt dis1 alim yapilmasinin gerekli ve kesin oldugu durumlarda tiim masraflar dahil (giimriik
bedeli, vergiler, nakliye vb.) bedeli yazilmalidir.

10. Tim proje tiirlerinde masatsti, diziistii, tablet bilgisayar, yazici, projeksiyon cihazi, faks,
dijital kamera, fotograf makinasi vb. degerlendirmeye alinmaz. Fakat s6z konusu malzemeler
proje icin gerekli ise (gerekgesi belirtilerek) BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karar
verilir.

11. Universitemizde yaptirilabilecek mal ve hizmet alimlarinin (analiz vb.), zorunlu haller disinda
bagka kurumlardan satin alinmasi durumunda proje biitgesinden karsilanmayacaktir. Zorunlu
hallerde, Universitemiz biinyesindeki ilgili birimden almmis “mal ve hizmet aliminin
yapilamayacagina” dair bir yazinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gerekmektedir.
12. Lisansiistii Tez Projesi verecek arastirmacilar, yiiksek lisans/doktora veya uzmanlik (tipta/dis
hekimliginde/eczacilikta) tez konusunun ilgili Enstitii Yonetim Kurulu ve Anabilim Dali
tarafindan kabul edilmesinden sonra bagvuru yapabilir.

13. Lisansiistii Tez Projeleri i¢cin BAP Komisyonu tarafindan saglanacak mali destekler,
lisansiistili egitim ve 0gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim siireleri (yliksek lisans i¢in 4
yartyil, doktora i¢in 8 yariyil) ile sinirlidir. Normal 6grenim siiresi bittikten sonra alinan uzatma
siirecinde BAP Komisyonu tarafindan mali destek saglanmaz. Lisansiistii Tez Projesinin normal
Ogrenin siiresinin bitimine 3 ay kalan ve normal 6grenim siiresini dolduran &grenciler i¢in proje
bagvurusu kabul edilmez.

14. Lisansiistii Tez Proje Bagvurularinda bagvuru evraklarina yiiksek lisans/doktora i¢in dgrenci
belgesinin, Tipta/Diste/Eczacilikta Uzmanlik i¢in uzmanlik siiresinin ne zaman basladiginmi ve
bittigini gosteren belgenin eklenmesi zorunludur.

15. Tez damigmam degisikliginde, ilgili Enstitii Yonetim Kurulu veya Anabilim Dali karar ile
Etik Kurul Onayi1 sonrasi BAP Komisyonu onay1 gerekmektedir.

16. Uzerinde devam eden Genel Amagli Arastirma ve/veya Kariyer Destek Projesi olan bir
yiiriitiicii ayn1 tiirden yeni bir proje basvurusu yapamaz.

17. Kariyer Destek Projesi i¢in bagvuruda bulunacak olan Ogretim Uyeleri/Elemanlarinin énceki
yila ait akademik tesvik puanlarini proje oneri formu ile birlikte BAP Koordinasyon Birimine
teslim etmeleri gerekmektedir.



18. BAP Komisyonu, degerlendirme siirecinde olan bir projede diizeltme veya degisiklik
yapilmasimi talep ettigi takdirde gerekli revizyonun, yiiriitiiciiniin otomasyon sistemi lizerinden
konuyla ilgili olarak bilgilendirilmesinden en gec 15 giin icerisinde otomasyon sistemi {izerinden
yapilmasi zorunludur. Aksi takdirde BAP Komisyonu proje onerisini reddedebilir.

D. Proje Onerilerinin Degerlendirilmesi ve Desteklenme Karari

1. BAP Koordinasyon Birimine sunulan proje Onerileri ile ulusal veya uluslararasi kuruluslar
tarafindan desteklenen bilimsel arastirma projelerine kaynak aktarimimin yapilmasima yonelik
destek basvurular1 6ncelikle BAP Koordinasyon Birimi tarafindan 6n degerlendirmeden gegirilir.
On degerlendirme asamasinda basvuru kosullarmi saglayan proje onerileri ile ulusal veya
uluslararas1 kuruluglar tarafindan desteklenen bilimsel arastirma projelerine kaynak aktariminin
yapilmasina yonelik destek bagvurulari, BAP Alt Komisyon Baskani/larinin Onerisi
dogrultusunda, proje tiirii esas almarak BAP Komisyonu veya ilgili BAP Alt Komisyon
iiyeleri/proje degerlendirmesi yapacak uzmanlara gonderilir. Basvuru kosullarini saglamayan
proje oOnerileri ile ulusal veya uluslararasi kuruluglar tarafindan desteklenen bilimsel arastirma
projelerine kaynak aktariminin yapilmasina yonelik destek basvurulari ise gerekgesi belirtilerek
diizeltmelerin yapilmasi i¢in proje yliriitiiclisiine iade edilir.

2. Proje degerlendirmelerinde puanlama sistemi uygulanmaktadir. Projelerin aldigi puan
ortalamas1 60 ve iistii olan projeler desteklenir. Alinan puan ortalamasi 60’1n altinda olan projeler
basarisiz kabul edilir ve desteklenmesi uygun olmadigi yoniinde BAP Komisyonu tarafindan
karara baglanir.

3. BAP Komisyonu, projenin mali biit¢esini ve BAP Koordinasyon Biriminin mevcut
olanaklarmi goéz Oniinde bulundurarak her tiirli degerlendirmeyi yapmaya ve karar vermeye

yetkilidir.

E. Projelerin Yiiriitiilmesi, Izlenmesi ve Sonuclandirilmasi

1. Projelerin kabul edildigi sekliyle yiiriitiilmesi esastir. Ancak gerekli durumlarda projelerde
BAP Komisyon karar1 dogrultusunda degisiklik yapilabilir.

2. Proje yiiriitiiciileri proje bashigi, proje ekibi, ek siire, ek malzeme, ek 6denek ve biitge
kalemleri aras1 aktarim degisikligi talebinde bulunabilir.

3. Proje siiresinin sona ermesinin ardindan ek siire talebi dahil herhangi bir degisiklik talebinde
bulunulamaz.

4. Degisiklik islemleri bagvurusu, sézlesme protokolii imzalandiktan sonra e-BAP Otomasyon
Sistemi {izerinden yapilir ve talep dilekgesi 1slak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilir.

5. Projelerde, proje bashg degisikligi Etik Kurul Onaymin alinmasinin ardindan BAP
Komisyonu karari ile yapilabilir. Tez projelerinde proje baslig1 tez bagligindan farkli olamaz.
Ancak tez projeleri icin tez bashgi degisikligi yapilmak istenirse Enstitii Yonetim Kurul
Karar gereklidir.

6. Projelerin yiriitilmesi sirasinda proje ekibinde degisiklik yapilmasi istendigi zaman,
degisiklik talebinin gerekcesi acgikca ifade edilmeli ve ekibe eklenecek veya ekipten
cikarilacak arastirmaci/lar nin 1slak imzalariyla birlikte talep dilekgesi ve Etik Kurul Onay
Belgesi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

7. Proje yiiriitiiclilerinin gerekgeli talebi iizerine, BAP Komisyon karari ile projeler igin ek siire
verilebilir. Bilimsel arastirma projeleri ek siireler dahil (Kariyer Destek Projeleri ek siireler
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dahil en ¢ok 24 aydir) 36 ay1 asamaz. Ek siire taleplerinin sézlesmede belirtilen bitis
tarihinden 1 ay Once gergeklestirilmesi gerekir. Ek silire 1 yili gecemez. Lisansiistii Tez
Projeleri (Yiiksek Lisans/Doktora/Uzmanlik) i¢in verilen siireler, yetkili birimler tarafindan
tezler i¢in verilen yasal ek siireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir.

Ek biitce talebi, proje siiresinin bitis tarihinden en ge¢ 3 (iig) ay Oncesine kadar
gergeklestirilmelidir. Ek biit¢e istekleri BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve karara
baglanir. Projeler i¢in verilebilecek ek biitge proje biit¢esinin en fazla %20’sini gegmemek
tizere BAP Komisyonu tarafindan belirlenir. Ek siire iginde ek biitge talepleri BAP Komisyonu
tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Onaylanan proje biitcesinde bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet i¢in harcama yapilmasi
mimkiin degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi ancak
BAP Komisyonunun onay vermesi durumunda miimkiindiir.

Biitce kalemleri arasi aktarim talebi ¢ok zorunlu hallerde, yiiriitiicii tarafindan ayrintih
diizenlenmis gerekceye gore, BAP Komisyonunun onayina baglidir. Projelerin yolluklar
kalemindeki tutarlar, diger harcama kalemlerine aktarilabilir. Ancak diger harcama
kalemlerinden yolluk kalemine 6denek aktarilamaz.

Projelerden talep edilen malzemelerde yapilmasi istenen degisiklikler, yiiriitiicliniin gerekgeli
talebine istinaden BAP Komisyonunun onayina tabidir.

BAP Komisyonu tarafindan desteklenen giderler agagidaki sekilde gruplandirilmistir:

03.2: Tiiketime Yo6nelik Mal ve Malzeme Alimlar

03.3: Yolluklar

03.5: Hizmet Alimlar

03.7: Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve Onarim Giderleri

06.1: Mamul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve Onarim Giderleri

. Sézlesme protokoliiniin imzalandig1 tarihten itibaren alti ayda bir olmak {izere proje

yiiriitiictileri, yiriittikleri projeler hakkinda gegmis donemdeki ¢alismalarla ilgili bilgilerin yer
aldig1 ara raporlarini otomasyon sistemi lizerinden hazirlar ve 1slak imzali bir niishasinit BAP
Koordinasyon Birimine sunar. Ara raporlar BAP Komisyonu tarafindan incelenir. BAP
Komisyonu gerekli gordiigii durumlarda konunun uzmanlarinin goriislerine de bagvurarak
degerlendirme siirecini tamamlayabilir. Projelerin sonraki dilimleri ile ilgili maddi destegin
devami BAP Komisyonunun ara rapor ile ilgili olumlu goriisiine tabidir. Bu husus Eg
Finansmanl Bilimsel Arastirma Projeleri i¢in de ayn1 sekilde uygulanir.

Proje ara raporu, rapor tarihini izleyen 1 ay igerisinde teslim edilmelidir. Raporun teslim
edilmemesi veya komisyon degerlendirmesi sonucunda uygun bulunmadigi takdirde, projeye
iligkin yeni harcama, degisiklik talepleri ve yeni proje basvurulari durdurulur. Bu husus Es
Finansmanli Bilimsel Arastirma Projeleri i¢in de ayn1 sekilde uygulanir.

Proje yiiriitiiciisii, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en gec¢ ii¢ ay icerisinde, tiim
aragtirma sonuclarint igeren ve Arastirma Altyapist Kurma ve Gelistirme Projesi igin
25/01/2022 tarihli BAP Komisyon Toplantisinda 6 sayili kararla kabul edilen Sonu¢ Raporu
Formatina gore hazirlanmig sonug raporunu, diger proje tiirleri i¢in 31/03/2021 tarihli BAP
Komisyon Toplantisinda 2 sayili kararla kabul edilen BAP Sonu¢ Raporu Formatina gore
hazirlanmig olan en az 30 sayfalik Proje Sonu¢ Raporunu, lisansiistii tez projesi yiiriitiiciisii
ise ilgili birimlerce onaylanmis tezin elektronik ortamdaki niishasini otomasyon sistemi
araciligi ile BAP Koordinasyon Birimine sunarak, ciltli 2 adet kopyasini (tez projeleri igin 1
adet) ve 1 niisha CD ortaminda kayitli kopyasin1 birime teslim etmek zorundadir.

Arastirma Altyapis1 Kurma ve Gelistirme Projelerinde makine-techizat alinmis ise kurulup
kalibrasyonlarinin yapilmig, 6n testlerinin basari ile tamamlanmis, e§itim ve arastirma igin
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hazir durumda olmasi ve sonu¢ raporunda kalibrasyon ve 6n test sonuglarmin verilmesi
gereklidir. Ayrica projedeki amaglarin ve hedeflerin gergeklestigine; proje kapsaminda yapilan
tiim harcamalara iliskin detaylara; saglanan altyap1 imkanrtyla egitime/arastirmaya nasil katki
saglanacagina dair kapsamli bir sonug raporu, bu proje tiirii i¢in hazirlanmis olan sonug raporu
formatina gore hazirlanir, bu rapor hakem goriisiine istinaden BAP Komisyonuna sunulur.

Es Finansmanli Bilimsel Arastirma Projelerinin yiiriitiiciileri, ilgili proje i¢in destek saglayan
ulusal/uluslararas1 kurulusun yetkili mercilerince onaylanmis proje sonug¢ raporunu ve ilgili
kuruluslarca diizenlenen ve projenin basarili bir sekilde kapatildigin1 gosteren bir belgeyi e-
BAP Otomasyon Sistemi {izerinden BAP Koordinasyon Birimine sunar ve ciltli 2 adet kopyas1
ile 1 niisha CD ortaminda kayitl kopyasin1 birime teslim etmek zorundadir. Diger kuruma
sunulan proje sonu¢ raporunda calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigine dair bir ibareye yer verilmis olmasi zorunludur. Bu kapsamda bir ibareye yer
verilmeyen sonug raporlar1 degerlendirmeye alinmaz. Bu tiir bir ibareye yer verilememesinin
zorunlu nedenlerden kaynaklandiginin somut ve kanitlayici belgelerle BAP Komisyonuna
sunulmasi durumunda ilgili raporun kabul edilip edilmeyecegi hususu BAP Komisyonu
tarafindan karara baglanir. Ayrica, var ise proje kapsaminda gergeklestirilmis yayinlar ve diger
proje ¢iktilar1 da e-BAP Otomasyon Sistemi tizerinden bildirilir.

Lisanstistii tezlere ve/veya BAP projeleri kapsaminda sonu¢ raporlarina, “Bu c¢alisma
Afyonkarahisar Saghk Bilimleri Universitesi BAP Komisyonu tarafindan .......... proje
numarasi ile desteklenmistir” ibaresi yazilmalidir. Ayrica, Arastirma Altyapisi Kurma ve
Gelistirme Projeleri ile saglanmis altyapidan yararlanarak yapilan tiim yayinlarda bu durum
ayni sekilde belirtilmelidir. Lisansiistii tez projeleri i¢in, proje yliriitiiciilerinin tezin basarili
bulunarak tamamlandigma dair ilgili enstiti veya fakiilteden alinmis bir belgeyi de sonug
raporu ile birlikte otomasyon sistemi iizerinden yiiklemeleri gerekmektedir.

Tim proje tiirlerinde (tez, altyap1 ve tematik projeler hari¢) proje yiiriitiiciisii, projenin sonug
raporunun kabul tarihinden itibaren proje konusu ile ilgili bilimsel veya sanatsal en az bir
ciktryr (makale, bildiri, kitap, patent vb.) veya ¢iktinin degerlendirme siirecinde oldugunu
gosteren belgeyi komisyona teslim etmesi sarti ile ayni tiirden bir proje basvurusunda
bulunabilir.

Harcama Islemleri ile Tlgili Aciklamalar

Tiim harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yiiritilmektedir.
Arastirmacilarin kurumlardan veya firmalardan muhtelif iiriinleri veya hizmetleri kendilerinin
almast ve bu tiir harcamalar icin 6deme talep etmeleri mevzuata aykiridir. Bu tiir
harcamalardan arastirmacilar sorumlu olup, birim tarafindan herhangi bir 06deme
gercgeklestirilemez.

Bilimsel Arastirma Projeleri kapsaminda mal ve hizmet alimina yonelik harcamalarda
1.12.2003 tarihli ve 2003/6554 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirlige konulan
Yiiksekogretim Kurumlari tarafindan, 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu’nun 3. Maddesinin (f)
Bendi Kapsaminda Yapilacak Thalelere iliskin Karar hiikiimleri uygulanir.

Proje kapsaminda satin alma islemleri, proje onerileri ile ulusal veya uluslararasi kuruluslar
tarafindan desteklenen bilimsel arastirma projelerine kaynak aktariminin yapilmasina yonelik
destek bagvurulari BAP Komisyonu tarafindan kabul edildikten ve sdzlesme protokolii
imzalandiktan sonra yapilacaktir. Protokol imzalanip proje baslatilmadan 6nce yapilan higbir
harcama proje biit¢esinden karsilanmayacaktir. Bu tiir harcamalardan arastirmacilar sorumlu
olup, BAP Komisyonu ve BAP Koordinasyon Birimi sorumlu degildir.
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Proje kapsaminda satin alma siirecinin baglayabilmesi igin proje yiiriitliciisii tarafindan
Otomasyon Sistemi iizerinden “Yeni Satin alma Talebi” yapilarak “Malzeme Istek Belgesi”
nin diizenlenmesi 1slak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi
gerekmektedir.

Talep sonrasi satin alma islemleri, piyasa fiyat arastirmasi BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan yapildiktan sonra tamamlanacaktir. Satin alma islemleri i¢in en az 1 hafta siire ile
ilana ¢ikilir. Kamu kuruluslarindan yapilacak alimlarda ilana ¢ikilmadan alim yapilacaktir.
Satin alma asamasinda gelen teklifler degerlendirmesi i¢in proje yiiriitiiciisiine iletilir.
Sipariglerin zamaninda verilebilmesi i¢in, proje yiriitiiciisii gelen teklifleri 15 giin i¢inde
degerlendirip kararini BAP Koordinasyon Birimi satin alma departmanina bildirmek
zorundadir.

Satin alinacak mal veya hizmetler i¢in firmalar tarafindan teklif edilen iiriinlerin sartnamelere
uygunlugundan arastirmacilar sorumludur. Yiiritiicii, firmalarin ilettigi teklifleri teknik
sartname dogrultusunda kontrol eder. Teknik sartnameye uyan en diisiik fiyath teklife siparis
verilmesi gerekmektedir. Eger en diisiik fiyath teklif teknik sartnameye uygun degilse elenir
ve bir iist seviyedeki teklife siparis verilir.

Proje yiiriitiiciisti, kendisine teslim edilen iiriinlerin uygunlugunu en kisa siirede kontrol edip,
irlinlerin uygun olup olmamasma gore gerekli belgelerin hazirlanmasi icin BAP
Koordinasyon Birimini bilgilendirmelidir.

Odeme islemlerinin sorunsuz ve zamaninda yapilabilmesi i¢in “Mali Destek Son Tarihi” olan
Lisanstistli Tez Projeleri i¢in “Mali Destek Son Tarihi’nden, diger projeler icin ise “Proje Bitis
Tarihi’nden 4 hafta Once biitlin fatura ve Odeme icin gerekli diger evraklarin BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gerekmektedir.

Fatura ve 6deme evraklarinin BAP Koordinasyon Birimine zamaninda teslim edilmemesinden
dogabilecek tiim maddi sorumluluklar proje yiiriitiiciisiine aittir.

Yiriitiicii tarafindan satin alma talebi yapilmadan ve birimimiz tarafindan ilgili evraklar
tamamlanmadan harcama yapilmasi, fatura kestirilmesi, mal teslim alinmasi ve faturalarin
dogrudan BAP Koordinasyon Birimine gonderilmesi halinde bu giderlerin karsilanmasi
miimkiin olmayacaktir.

Proje biitgelerinden istatistik paket programlari, istatistik analiz hizmetleri, egitim, kurs vb.
giderler degerlendirmeye alinmaz. Fakat sz konusu talepler proje i¢in gerekli ise (gerekcesi
belirtilerek) BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karar verilir.

Bakim ve Onarim giderleri BAP Komisyonu tarafindan desteklenmez.

Kitap alimlar1 i¢in en fazla 1.500 TL ddenek yazilabilir. Proje 6neri formunda istenilen kitap
listesi proje konusu ile ilgili olmalidir. Kitap alimlarinda Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligindan kitabin olmadigina dair belgenin, proje oneri formuna eklenmis olmasi
gerekmektedir.

Tim proje tiirlerinde kirtasiye, baski, fotokopi, ciltleme vb. talepler degerlendirmeye alinmaz.
Fakat soz konusu talepler proje icin gerekli ise (gerekcesi belirtilerek) BAP Komisyonu
tarafindan degerlendirilerek karar verilir. Kirtasiye harcamalari i¢in tist limit 1.000 TL’dir. Bu
tutara kiitiiphane ve arsivlerden belge alimi dahil degildir. Alinacak her malzeme, proje
bagvurusunda maliyetiyle birlikte tek tek belirtilmelidir.

Yazilim paketi alimlarinda st limit proje biit¢esinin %20’sini gegmemek kosulu ile BAP
Komisyon Karari ile degerlendirilir. Yazilim alimlarinda Bilgi Islem Daire Baskanligindan
yazilim bulunmadigina dair belgenin proje 6neri formuna eklenmesi gerekmektedir.
Projelerden yapilacak harcamalar genellikle birim satin alma servisi aracilifiyla
yapilmaktadir. Zorunlu hallerde veya acil durumlarda 6n 6deme (avans) verilebilmektedir. On
O0deme limitleri, yil1 merkezi yonetim biitge kanununda iller i¢in belirlenen parasal limitin on



katidir. Ancak arkeolojik kazi ve alan aragtirmasi gibi uzun siireli saha ¢aligmasi gerektiren
projeler igin Komisyonun onayi ile 6n 6deme limitleri yukarida belirtilen tutarin on katina
kadar arttirilabilir. On ddeme kullanimi istisnai bir durum olup, sadece acil ve temininde
giicliik ¢ekilen mal ve hizmet alimlari i¢in kullanilabilir.

18. On 6demeden 6nce yapilan harcamalara iliskin belgeler kabul edilmediginden, yiiriitiiciilerin
harcamalarini, 6n 6deme tutarini hesaplarina yatirildiktan sonra yapmalar1 gerekmektedir.

19. On 6deme hangi is icin verilmisse sadece o is i¢in kullamlir. Alinan 6n 6deme arastirmacinin
hesabina yatirildigi tarihten itibaren 2 (iki) ay igerisinde kapatilmalidir. Ancak gerekli
islemlerin yapilabilmesi i¢in (harcama belgeleri) BAP Koordinasyon Birimine en az 1 hafta
oncesinden teslim edilmelidir.

20. Azami kapatma siiresini gegiren yliriitiicliye yasal faiz uygulanir. Bir projeden agilan avans
kapatilmadigi siirece yenisi agilamaz.

21. Kazi, arazi ve benzeri saha caligmasi gerektiren projelerde aragtirmanin yapilabilmesi i¢in
zorunlu olan yurt i¢i 6zel arag ile yapilacak seyahatlerde yakit giderleri BAP Komisyonunun
belirledigi sinirlar dahilinde kalmak {izere karsilanabilir.

22. BAP Komisyonu tarafindan desteklenen projelerde kongre giderleri (katilim {icreti, yolluk vb.)
kargilanmamaktadir.

Tablo 1: 2022 YILI iCiN DESTEKLENECEK PROJE TURLERI TABLOSU

Basvuru Esnasinda istenen
Belgeler

Proje Ust

Desteklenen Giderler T
Limitleri

Proje Tiirii Basvuru Takvimi

®  Proje Oneri Formu

Y. Lisans - 30.000 ° Enstiti Yonetim

Sirekli Actk e Sarf Malzeme L Kurul/Akademik
®  Makine Techizat Kurul Karari
Lisansiistii Tez e  Hizmet Alim Doktora — 60.000 ®  Ogrenci l%c}gcgi
L (Her aym 1 - 25) e  Yolluk TL (Normal Ogrenim
Projeleri Siiresini GOsteren
Belge)
Uzmanlik — 60.000 e Zaman Cizelgesi
T e  Proforma Faturalar
° Teknik Sartname
° Etik Kurul Onay
Belgesi
1. Déonem
e  Sarf Malzeme )
; : ®  Proje Oneri Formu
®  Makine Tech
2 Mayis — 27 Mayis Aa ine Teghizat e O .
Genel Amagh ° Hizmet Alimi Zgegmis
Aragtirma e  Yolluk e  Etik Kurul Onay
jeleri .000 TL i
Projeleri 2. Dénem 60.000 Belgesi

5 Eyliil — 30 Eyliil

®  Zaman Cizelgesi
e  Proforma Faturalar
®  Teknik Sartname




Proje Oneri Formu

e  Sarf Malzeme i _
Giidiimli ®  Makine Techizat . Ozgegmis
(Tematik) Cagr1 yapildiginda o Hizmet Alimi BAP Komisyon Etik Kurul Onay
Projeler © Karar ile tist limit Belgesi
* Yolluk belirlenir. Zaman Cizelgesi
Proforma Faturalar
Teknik Sartname
1. Dénem I.’.roje Oneri Formu
Akademik Tesvik Ozgecmis
° Sarf Malzeme Puani 30 puanin 2021.Y111 Akademik
2 Mayis — 27 Mayis . . altinda olan Tesvik Puani
®  Makine Teghizat | ..~ . . . .
e Hi Al Ogretim Uyeleri Etik Kurul Onay
Kariyer Destek | , . 1zmet Alimt i¢in 7.500 TL Belgesi
Projesi ) *  Yolluk Zaman Cizelgesi
Akademik Tesvik Proforma Faturalar
5 Eyliil - 30 Eylil Puani 30 puan ve Teknik Sartname
iizeri olan Ogretim
Uyeleri igin 15.000
TL
Arastirma e  Sarf Malzeme liroje Or?eri Formu
Alt();al;lstl' Kurma Cagn yapildiginda e  Makine Techizat | BAP Komisyon Oz_iecmlsl
ve _e 1-5 rme ®  Hizmet Alim Karari ile tst limit Egl EsLll rul Onay
Projesi e  Yolluk belirlenir. 9 ) )
Zaman Cizelgesi
Proforma Faturalar
Teknik Sartname
Proje Oneri Formu
Nakdi es finansman
desteginin zorunlu
tutulduguna dair
beyan/belge
Proje Beyan Formu
Bagvuru yapilmasi
: lanl kurul
Es Finansmanlh e  Sarf Malzeme Nakdi .es. finansman ﬂ 'diflli ’cg:rtlekuru usun
Bilimsel . . desteginin zorunlu 9
Arastirma Cagri yapildiginda ¢ Makine Teghizat tutuldugu kurum programini ve
Pro 'seleri ®  Hizmet Alimu dis1 arastirma kosullarini tanitan
) e  Yolluk dokiiman veya

projesi biitgesinin
%30'u ile smurhdir.

belgeler

Ozgecmis

Etik Kurul Onay
Belgesi

Zaman Cizelgesi
Proforma Faturalar
Teknik Sartname

* Yolluk kalemi; sadece kazi, arazi ve benzeri saha ¢alismasi i¢in gerekli olan projelerde kullanilacaktir.




