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AFYONKARAHİSAR SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA 

PROJELERİ (AFSÜ BAP) UYGULAMA ESASLARI 

 

A. Kapsam 

BAP Komisyonu tarafından desteklenen projeler, bu belgede belirtilen uygulama esaslarına bağlı 

kalınarak yürütülür. BAP Komisyonu gerekli gördüğü hallerde belirlenen bu proje türlerinin içeriğinde 

ve uygulama esaslarında değişiklik yapabilir ve yönergede belirtilmeyen hususlarda karar verir. Proje 

destek başvurusu yapacak araştırmacıların BAP Komisyonu Uygulama Yönergesini ve ek olarak 

açıklamaları dikkatle okumaları gerekmektedir. 

B. Proje Türleri ve Destek Üst Limitleri 

Proje türlerine göre başvuru takvimi, desteklenen giderler, destek üst limitleri, başvuru esnasında 

istenen belgeler Tablo 1’de verilmiştir.  

1. Lisansüstü Tez Projeleri: Afyonkarahisar Sağlık Bilimleri Üniversitesi öğretim üyeleri 

danışmanlığında yürütülen ve Afyonkarahisar Sağlık Bilimleri Üniversitesine kayıtlı Yüksek 

Lisans, Tıpta, Diş Hekimliğinde/Eczacılıkta Uzmanlık Tezleri ile Doktora öğrencilerinin 

Lisansüstü Tez çalışmalarını desteklemek üzere tez danışmanının proje yürütücüsü olduğu 

projelerdir. Yüksek lisans/doktora öğrencilerinin tez konuları enstitü yönetim kurulu 

tarafından kabul edildikten sonra, Tıpta/Diş/Eczacılıkta Hekimliğinde Uzmanlık 

öğrencilerinin de ilgili anabilim dalı/dekanlıklardan alınmış akademik kurul kararını proje 

başvuru belgeleri ile birlikte sunmaları zorunludur. Lisansüstü Tez Projesinin normal öğrenim 

süresinin bitimine 3 ay kalan ve normal öğrenim süresini dolduran öğrenciler için proje 

başvurusu kabul edilmez.  

2. Genel Amaçlı Araştırma Projeleri: Afyonkarahisar Sağlık Bilimleri Üniversitesi öğretim 

üyeleri ile Doktora, Tıpta/Diş Hekimliğinde ve Eczacılıkta uzmanlık eğitimini tamamlamış 

araştırmacılar tarafından bireysel veya disiplinler arası bilimsel araştırma ve geliştirme 

faaliyetlerini içeren projelerdir.  

 

3. Araştırma Altyapısı Kurma ve Geliştirme Projeleri: Üniversitenin araştırma ve eğitim alt 

yapısının kurulması ve geliştirilmesi amacıyla üniversitenin öğretim üyeleri ile 

doktora/uzmanlık eğitiminin tamamlamış araştırmacılar tarafından yürütülen projelerdir. BAP 

Komisyonu bu tür projelerin başvurusu, değerlendirilmesi ve yürütülerek sonuçlandırılması ile 

ilgili özel koşullar ve süreçler öngörebilir. 

 

4. Güdümlü (Tematik) Projeler: Üniversitemizin ve ülkenin bilim politikası esas alınarak, 

Üniversite Yönetim Kurulu, Senato veya BAP Komisyonunun belirlediği alanlara ve konulara 

öncelik verilerek, farklı bölümlerden veya bilim dallarından kurum içi ve/veya kurum dışı 

konunun uzmanı bilim insanlarına hazırlatacağı veya konu ve koşullarını belirlemek suretiyle 

çağrılı olarak yüksek bütçe ile desteklenebilen disiplinler arası projelerdir. 

 



5. Kariyer Destek Projesi: Normal araştırma projesine dönüşme potansiyeli bulunan kısa süreli 

ve küçük bütçeli araştırmaların desteklenmesine yönelik projelerdir. Proje süresi ek süreler 

dâhil en fazla 24 ay ile sınırlıdır. Kariyer destek projeleri özgün, bilimsel araştırma projeleri 

komisyonunca ya da diğer kurumlar tarafından desteklenmemiş bir konuda yapılacak yeni 

çalışma olmalıdır. Her takvim yılında bir kez başvurulabilir. Başvuru yapıldıktan sonra geri 

çekilmesi durumunda tekrar başvuru yapılamaz. Kariyer destek projesinde ek bütçe talebinde 

bulunulamaz. Kariyer destek projesinin bütçesi sadece proje yürütücüsünün akademik teşvik 

puanı esas alınarak belirlenir. Bütçe belirlemeye esas akademik teşvik puanı katsayısı BAP 

komisyonu tarafından belirlenir. Proje yürütücüsünün akademik teşvik puanı X 250 TL olarak 

desteklenir. Akademik teşvik puanı 30 puanın altında olan Öğretim Üyeleri/Elemanları için 

üst limit 7.500 TL, akademik teşvik puanı 30 ve üzeri olan Öğretim Üyeleri/Elemanları için 

üst limit 15.000 TL’dir. 

 

6. Öncelikli Alan Araştırma Projeleri: Bilim ve Teknoloji Yüksek Kurulu’nun belirlediği 

öncelikli alanlar da dikkate alınarak BAP Komisyonu tarafından önerilen ve Senato tarafından 

onaylanan öncelikli alanlarda, diğer proje türlerinden daha yüksek bütçe ile desteklenebilen 

disiplinler arası projelerdir. Bu kapsamdaki projelerin en az üç merkezli ve çok disiplinli olma 

koşulu vardır. Sağlık bilimlerinde anabilim/bilim dalları, diğer alanlarda bölümler ayrı merkez 

olarak değerlendirilecek, ancak bölüm ve fakülteler arası işbirlikleri tercih nedeni olacaktır. 

İlan edilen öncelikli alanlarda olmamasına rağmen, üniversitemiz için önem arz eden ve 

yüksek katma değerli çıktı oluşturma potansiyeline sahip çok disiplinli projeler de bu 

kapsamda desteklenebilir. 

7. Eş Finansmanlı Bilimsel Araştırma Projeleri: Afyonkarahisar Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

mensubu araştırmacıların yürütücü olarak görev aldığı ulusal veya uluslararası kurum ve 

kuruluşlar tarafından desteklenen bilimsel araştırma projeleri için destek sağlayan kuruluşlarca 

zorunlu tutulan nakdi eş finansman desteğinin sağlanabilmesine yönelik destek projeleridir. 

Bu kapsamda desteklenebilecek projelerin bilimsel araştırma projesi niteliğinde olması 

zorunludur. Bu destek programı kapsamında, araştırma altyapısı oluşturulması, girişimcilik, 

araştırmacıların ve öğrencilerin araştırma kültürünün desteklenmesine yönelik projeler, yerel 

kalkınma, topluma hizmet, mesleki eğitim, sosyal sorumluluk ve benzeri amaçlara yönelik 

projeler ile Avrupa Birliği katılım öncesi mali yardım projeleri gibi projeler desteklenmez. Eş 

Finansmanlı Bilimsel Araştırma Projeleri kapsamında sağlanacak mali destek, nakdi eş 

finansman desteğinin zorunlu tutulduğu kurum dışı araştırma projesi bütçesinin %30'u ile 

sınırlıdır. Bu projeler kapsamında ek bütçe verilmez. Sağlanacak mali eş finansman projenin 

yürütülebilmesi için zorunlu olan giderlerin karşılanmasına yönelik olup, Eş Finansmanlı 

Bilimsel Araştırma Projeleri kapsamında kongre katılım desteği sağlanmaz. Bu kapsamda 

destek sağlanacak projelere yönelik uygulama esasları, ilgili mevzuat hükümleri de dikkate 

alınarak BAP Komisyonu tarafından belirlenerek duyurulur. 

 

C. Proje Başvurusu ve Değerlendirme 

1. Tüm proje başvuruları ile ulusal veya uluslararası kuruluşlar tarafından desteklenen bilimsel 

araştırma projelerine kaynak aktarımının yapılmasına yönelik destek başvuruları BAP 

Komisyonunun belirlediği takvime uygun olarak Afyonkarahisar Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

(AFSÜ) Bilimsel Araştırma Projeleri (BAP) Otomasyon Sistemi kullanılarak AFSÜ BAP “Proje 

Öneri Formu” na uygun şekilde hazırlanmalıdır. 

2. Proje başvurusu gerçekleştirecek veya herhangi bir projenin ekibinde yer alacak üniversitemiz 

mensubu araştırmacıların, otomasyon sistemi üzerinden özgeçmiş bilgilerini güncellemeleri 

zorunludur. 



3. Üniversitemiz akademik personelinde olmayan araştırmacıların da özgeçmiş dosyalarının da 

başvuru esnasında otomasyon sistemine yüklenmesi gerekmektedir. 

4. Proje öneri formunda yer alan proje ekibinin görev tanımları net yapılmalıdır. Proje ekibinin 

çalışma alanlarının proje kapsamı ile ilişkili ve uyumlu olması gerekmektedir. 

5. Etik Kurul Onay Belgesinin (gerekli olan/olmayan) proje önerisi ile birlikte BAP 

Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur. Etik Kurul Onay Belgesi ile projede yer alan 

bilgilerin (içerik ve isimler yönünden) birebir aynı olması gerekir. Etik Kurul Raporu güncel 

tarihli (onay tarihinden itibaren iki yıl geçerli olmalıdır. 

6. Proje Öneri Formunda talep edilen tüketime yönelik malzeme (sarf), makine-teçhizat ve 

hizmet alımı ile ilgili teknik şartname (her bir kalem için Word formatında) ve 3 adet proforma 

fatura (veya teklif mektubu) otomasyon sistemine yüklenmelidir. Kamu kurumlarından yapılacak 

alımlar için tek proforma (veya teklif mektubu) yeterlidir. Teknik şartnameler hazırlanırken “EK 

– A: Teknik Şartname Hazırlanmasında Dikkat Edilmesi Gereken Bazı Hususlar” dikkate 

alınmalıdır. Tüketime yönelik malzeme (sarf), makine-teçhizat ve hizmet alımlarında teknik 

şartnameye gerek duyulmuyorsa, proje yürütücüsü bu durumu yazılı olarak beyan etmelidir. 

7. Proje öneri formunda “Bütçe Gider Gerekçesi” tablosundaki talep edilen tüm harcama 

kalemleri ayrıntılı olarak doldurulmalı ve her bir kalem için ayrıntılı gerekçe verilmelidir. 

8. Proje öneri formunda talep edilen malzeme ve hizmetlerin fiyatları TL cinsinden ve KDV 

dâhil olarak yazılmalıdır. Bu fiyatların doğruluğundan proje yürütücüsü sorumludur. 

9. Yurt dışı alım yapılmasının gerekli ve kesin olduğu durumlarda tüm masraflar dâhil (gümrük 

bedeli, vergiler, nakliye vb.) bedeli yazılmalıdır.  

10.  Tüm proje türlerinde masaüstü, dizüstü, tablet bilgisayar, yazıcı, projeksiyon cihazı, faks, 

dijital kamera, fotoğraf makinası vb. değerlendirmeye alınmaz. Fakat söz konusu malzemeler 

proje için gerekli ise (gerekçesi belirtilerek) BAP Komisyonu tarafından değerlendirilerek karar 

verilir. 

11.  Üniversitemizde yaptırılabilecek mal ve hizmet alımlarının (analiz vb.), zorunlu haller dışında 

başka kurumlardan satın alınması durumunda proje bütçesinden karşılanmayacaktır. Zorunlu 

hallerde, Üniversitemiz bünyesindeki ilgili birimden alınmış “mal ve hizmet alımının 

yapılamayacağına” dair bir yazının BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gerekmektedir. 

12.  Lisansüstü Tez Projesi verecek araştırmacılar, yüksek lisans/doktora veya uzmanlık (tıpta/diş 

hekimliğinde/eczacılıkta) tez konusunun ilgili Enstitü Yönetim Kurulu ve Anabilim Dalı 

tarafından kabul edilmesinden sonra başvuru yapabilir. 

13.  Lisansüstü Tez Projeleri için BAP Komisyonu tarafından sağlanacak mali destekler, 

lisansüstü eğitim ve öğretim mevzuatında belirlenen normal öğrenim süreleri (yüksek lisans için 4 

yarıyıl, doktora için 8 yarıyıl) ile sınırlıdır. Normal öğrenim süresi bittikten sonra alınan uzatma 

sürecinde BAP Komisyonu tarafından mali destek sağlanmaz. Lisansüstü Tez Projesinin normal 

öğrenin süresinin bitimine 3 ay kalan ve normal öğrenim süresini dolduran öğrenciler için proje 

başvurusu kabul edilmez.  

14.  Lisansüstü Tez Proje Başvurularında başvuru evraklarına yüksek lisans/doktora için öğrenci 

belgesinin, Tıpta/Dişte/Eczacılıkta Uzmanlık için uzmanlık süresinin ne zaman başladığını ve 

bittiğini gösteren belgenin eklenmesi zorunludur. 

15.  Tez danışmanı değişikliğinde, ilgili Enstitü Yönetim Kurulu veya Anabilim Dalı kararı ile 

Etik Kurul Onayı sonrası BAP Komisyonu onayı gerekmektedir. 

16.  Üzerinde devam eden Genel Amaçlı Araştırma ve/veya Kariyer Destek Projesi olan bir 

yürütücü aynı türden yeni bir proje başvurusu yapamaz. 

17.  Kariyer Destek Projesi için başvuruda bulunacak olan Öğretim Üyeleri/Elemanlarının önceki 

yıla ait akademik teşvik puanlarını proje öneri formu ile birlikte BAP Koordinasyon Birimine 

teslim etmeleri gerekmektedir. 



18.  BAP Komisyonu, değerlendirme sürecinde olan bir projede düzeltme veya değişiklik 

yapılmasını talep ettiği takdirde gerekli revizyonun, yürütücünün otomasyon sistemi üzerinden 

konuyla ilgili olarak bilgilendirilmesinden en geç 15 gün içerisinde otomasyon sistemi üzerinden 

yapılması zorunludur. Aksi takdirde BAP Komisyonu proje önerisini reddedebilir.  

 

D. Proje Önerilerinin Değerlendirilmesi ve Desteklenme Kararı 

1. BAP Koordinasyon Birimine sunulan proje önerileri ile ulusal veya uluslararası kuruluşlar 

tarafından desteklenen bilimsel araştırma projelerine kaynak aktarımının yapılmasına yönelik 

destek başvuruları öncelikle BAP Koordinasyon Birimi tarafından ön değerlendirmeden geçirilir. 

Ön değerlendirme aşamasında başvuru koşullarını sağlayan proje önerileri ile ulusal veya 

uluslararası kuruluşlar tarafından desteklenen bilimsel araştırma projelerine kaynak aktarımının 

yapılmasına yönelik destek başvuruları, BAP Alt Komisyon Başkanı/larının önerisi 

doğrultusunda, proje türü esas alınarak BAP Komisyonu veya ilgili BAP Alt Komisyon 

üyeleri/proje değerlendirmesi yapacak uzmanlara gönderilir. Başvuru koşullarını sağlamayan 

proje önerileri ile ulusal veya uluslararası kuruluşlar tarafından desteklenen bilimsel araştırma 

projelerine kaynak aktarımının yapılmasına yönelik destek başvuruları ise gerekçesi belirtilerek 

düzeltmelerin yapılması için proje yürütücüsüne iade edilir. 

2. Proje değerlendirmelerinde puanlama sistemi uygulanmaktadır. Projelerin aldığı puan 

ortalaması 60 ve üstü olan projeler desteklenir. Alınan puan ortalaması 60’ın altında olan projeler 

başarısız kabul edilir ve desteklenmesi uygun olmadığı yönünde BAP Komisyonu tarafından 

karara bağlanır.  

3. BAP Komisyonu, projenin mali bütçesini ve BAP Koordinasyon Biriminin mevcut 

olanaklarını göz önünde bulundurarak her türlü değerlendirmeyi yapmaya ve karar vermeye 

yetkilidir. 

 

E. Projelerin Yürütülmesi, İzlenmesi ve Sonuçlandırılması 

1. Projelerin kabul edildiği şekliyle yürütülmesi esastır. Ancak gerekli durumlarda projelerde 

BAP Komisyon kararı doğrultusunda değişiklik yapılabilir. 

2. Proje yürütücüleri proje başlığı, proje ekibi, ek süre, ek malzeme, ek ödenek ve bütçe 

kalemleri arası aktarım değişikliği talebinde bulunabilir. 

3. Proje süresinin sona ermesinin ardından ek süre talebi dâhil herhangi bir değişiklik talebinde 

bulunulamaz.  

4. Değişiklik işlemleri başvurusu, sözleşme protokolü imzalandıktan sonra e-BAP Otomasyon 

Sistemi üzerinden yapılır ve talep dilekçesi ıslak imzalı olarak BAP Koordinasyon Birimine 

teslim edilir. 

5. Projelerde, proje başlığı değişikliği Etik Kurul Onayının alınmasının ardından BAP 

Komisyonu kararı ile yapılabilir. Tez projelerinde proje başlığı tez başlığından farklı olamaz. 

Ancak tez projeleri için tez başlığı değişikliği yapılmak istenirse Enstitü Yönetim Kurul 

Kararı gereklidir. 

6. Projelerin yürütülmesi sırasında proje ekibinde değişiklik yapılması istendiği zaman, 

değişiklik talebinin gerekçesi açıkça ifade edilmeli ve ekibe eklenecek veya ekipten 

çıkarılacak araştırmacı/lar nın ıslak imzalarıyla birlikte talep dilekçesi ve Etik Kurul Onay 

Belgesi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. 

7. Proje yürütücülerinin gerekçeli talebi üzerine, BAP Komisyon kararı ile projeler için ek süre 

verilebilir.  Bilimsel araştırma projeleri ek süreler dâhil (Kariyer Destek Projeleri ek süreler 



dâhil en çok 24 aydır) 36 ayı aşamaz. Ek süre taleplerinin sözleşmede belirtilen bitiş 

tarihinden 1 ay önce gerçekleştirilmesi gerekir. Ek süre 1 yılı geçemez. Lisansüstü Tez 

Projeleri (Yüksek Lisans/Doktora/Uzmanlık) için verilen süreler, yetkili birimler tarafından 

tezler için verilen yasal ek süreleri kapsayacak şekilde uzatılabilir.  

8. Ek bütçe talebi, proje süresinin bitiş tarihinden en geç 3 (üç) ay öncesine kadar 

gerçekleştirilmelidir. Ek bütçe istekleri BAP Komisyonu tarafından değerlendirilir ve karara 

bağlanır. Projeler için verilebilecek ek bütçe proje bütçesinin en fazla %20’sini geçmemek 

üzere BAP Komisyonu tarafından belirlenir. Ek süre içinde ek bütçe talepleri BAP Komisyonu 

tarafından değerlendirilerek karara bağlanır. 

9. Onaylanan proje bütçesinde bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet için harcama yapılması 

mümkün değildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde değişiklik yapılabilmesi ancak 

BAP Komisyonunun onay vermesi durumunda mümkündür. 

10. Bütçe kalemleri arası aktarım talebi çok zorunlu hallerde, yürütücü tarafından ayrıntılı 

düzenlenmiş gerekçeye göre, BAP Komisyonunun onayına bağlıdır. Projelerin yolluklar 

kalemindeki tutarlar, diğer harcama kalemlerine aktarılabilir. Ancak diğer harcama 

kalemlerinden yolluk kalemine ödenek aktarılamaz. 

11. Projelerden talep edilen malzemelerde yapılması istenen değişiklikler, yürütücünün gerekçeli 

talebine istinaden BAP Komisyonunun onayına tabidir.  

12. BAP Komisyonu tarafından desteklenen giderler aşağıdaki şekilde gruplandırılmıştır: 

• 03.2: Tüketime Yönelik Mal ve Malzeme Alımları 

• 03.3: Yolluklar 

• 03.5: Hizmet Alımları 

• 03.7: Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alım, Bakım ve Onarım Giderleri 

• 06.1: Mamul Mal, Gayrimaddi Hak Alım, Bakım ve Onarım Giderleri 

13. Sözleşme protokolünün imzalandığı tarihten itibaren altı ayda bir olmak üzere proje 

yürütücüleri, yürüttükleri projeler hakkında geçmiş dönemdeki çalışmalarla ilgili bilgilerin yer 

aldığı ara raporlarını otomasyon sistemi üzerinden hazırlar ve ıslak imzalı bir nüshasını BAP 

Koordinasyon Birimine sunar. Ara raporlar BAP Komisyonu tarafından incelenir. BAP 

Komisyonu gerekli gördüğü durumlarda konunun uzmanlarının görüşlerine de başvurarak 

değerlendirme sürecini tamamlayabilir. Projelerin sonraki dilimleri ile ilgili maddi desteğin 

devamı BAP Komisyonunun ara rapor ile ilgili olumlu görüşüne tabidir. Bu husus Eş 

Finansmanlı Bilimsel Araştırma Projeleri için de aynı şekilde uygulanır. 

14. Proje ara raporu, rapor tarihini izleyen 1 ay içerisinde teslim edilmelidir. Raporun teslim 

edilmemesi veya komisyon değerlendirmesi sonucunda uygun bulunmadığı takdirde, projeye 

ilişkin yeni harcama, değişiklik talepleri ve yeni proje başvuruları durdurulur. Bu husus Eş 

Finansmanlı Bilimsel Araştırma Projeleri için de aynı şekilde uygulanır. 

15. Proje yürütücüsü, protokolde belirtilen bitiş tarihini izleyen en geç üç ay içerisinde, tüm 

araştırma sonuçlarını içeren ve Araştırma Altyapısı Kurma ve Geliştirme Projesi için 

25/01/2022 tarihli BAP Komisyon Toplantısında 6 sayılı kararla kabul edilen Sonuç Raporu 

Formatına göre hazırlanmış sonuç raporunu, diğer proje türleri için 31/03/2021 tarihli BAP 

Komisyon Toplantısında 2 sayılı kararla kabul edilen BAP Sonuç Raporu Formatına göre 

hazırlanmış olan  en az 30 sayfalık Proje Sonuç Raporunu, lisansüstü tez projesi yürütücüsü 

ise ilgili birimlerce onaylanmış tezin elektronik ortamdaki nüshasını otomasyon sistemi 

aracılığı ile BAP Koordinasyon Birimine sunarak, ciltli  2 adet kopyasını (tez projeleri için 1 

adet) ve 1 nüsha CD ortamında kayıtlı kopyasını birime teslim etmek zorundadır.  

16.  Araştırma Altyapısı Kurma ve Geliştirme Projelerinde makine-teçhizat alınmış ise kurulup 

kalibrasyonlarının yapılmış, ön testlerinin başarı ile tamamlanmış, eğitim ve araştırma için 



hazır durumda olması ve sonuç raporunda kalibrasyon ve ön test sonuçlarının verilmesi 

gereklidir. Ayrıca projedeki amaçların ve hedeflerin gerçekleştiğine; proje kapsamında yapılan 

tüm harcamalara ilişkin detaylara; sağlanan altyapı imkanıyla eğitime/araştırmaya nasıl katkı 

sağlanacağına dair kapsamlı bir sonuç raporu, bu proje türü için hazırlanmış olan sonuç raporu 

formatına göre hazırlanır, bu rapor hakem görüşüne istinaden BAP Komisyonuna sunulur. 

17. Eş Finansmanlı Bilimsel Araştırma Projelerinin yürütücüleri, ilgili proje için destek sağlayan 

ulusal/uluslararası kuruluşun yetkili mercilerince onaylanmış proje sonuç raporunu ve ilgili 

kuruluşlarca düzenlenen ve projenin başarılı bir şekilde kapatıldığını gösteren bir belgeyi e-

BAP Otomasyon Sistemi üzerinden BAP Koordinasyon Birimine sunar ve ciltli 2 adet kopyası 

ile 1 nüsha CD ortamında kayıtlı kopyasını birime teslim etmek zorundadır. Diğer kuruma 

sunulan proje sonuç raporunda çalışmanın BAP Koordinasyon Birimi tarafından 

desteklendiğine dair bir ibareye yer verilmiş olması zorunludur. Bu kapsamda bir ibareye yer 

verilmeyen sonuç raporları değerlendirmeye alınmaz. Bu tür bir ibareye yer verilememesinin 

zorunlu nedenlerden kaynaklandığının somut ve kanıtlayıcı belgelerle BAP Komisyonuna 

sunulması durumunda ilgili raporun kabul edilip edilmeyeceği hususu BAP Komisyonu 

tarafından karara bağlanır. Ayrıca, var ise proje kapsamında gerçekleştirilmiş yayınlar ve diğer 

proje çıktıları da e-BAP Otomasyon Sistemi üzerinden bildirilir. 

18. Lisansüstü tezlere ve/veya BAP projeleri kapsamında sonuç raporlarına, “Bu çalışma 

Afyonkarahisar Sağlık Bilimleri Üniversitesi BAP Komisyonu tarafından ………. proje 

numarası ile desteklenmiştir” ibaresi yazılmalıdır. Ayrıca, Araştırma Altyapısı Kurma ve 

Geliştirme Projeleri ile sağlanmış altyapıdan yararlanarak yapılan tüm yayınlarda bu durum 

aynı şekilde belirtilmelidir. Lisansüstü tez projeleri için, proje yürütücülerinin tezin başarılı 

bulunarak tamamlandığına dair ilgili enstitü veya fakülteden alınmış bir belgeyi de sonuç 

raporu ile birlikte otomasyon sistemi üzerinden yüklemeleri gerekmektedir. 

19. Tüm proje türlerinde (tez, altyapı ve tematik projeler hariç) proje yürütücüsü, projenin sonuç 

raporunun kabul tarihinden itibaren proje konusu ile ilgili bilimsel veya sanatsal en az bir 

çıktıyı (makale, bildiri, kitap, patent vb.) veya çıktının değerlendirme sürecinde olduğunu 

gösteren belgeyi komisyona teslim etmesi şartı ile aynı türden bir proje başvurusunda 

bulunabilir. 

 

F. Harcama İşlemleri ile İlgili Açıklamalar 

1. Tüm harcama işlemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafından yürütülmektedir. 

Araştırmacıların kurumlardan veya firmalardan muhtelif ürünleri veya hizmetleri kendilerinin 

alması ve bu tür harcamalar için ödeme talep etmeleri mevzuata aykırıdır. Bu tür 

harcamalardan araştırmacılar sorumlu olup, birim tarafından herhangi bir ödeme 

gerçekleştirilemez. 

2. Bilimsel Araştırma Projeleri kapsamında mal ve hizmet alımına yönelik harcamalarda 

1.12.2003 tarihli ve 2003/6554 sayılı Bakanlar Kurulu Kararıyla yürürlüğe konulan 

Yükseköğretim Kurumları tarafından, 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu’nun 3. Maddesinin (f) 

Bendi Kapsamında Yapılacak İhalelere İlişkin Karar hükümleri uygulanır. 

3. Proje kapsamında satın alma işlemleri, proje önerileri ile ulusal veya uluslararası kuruluşlar 

tarafından desteklenen bilimsel araştırma projelerine kaynak aktarımının yapılmasına yönelik 

destek başvuruları BAP Komisyonu tarafından kabul edildikten ve sözleşme protokolü 

imzalandıktan sonra yapılacaktır. Protokol imzalanıp proje başlatılmadan önce yapılan hiçbir 

harcama proje bütçesinden karşılanmayacaktır. Bu tür harcamalardan araştırmacılar sorumlu 

olup, BAP Komisyonu ve BAP Koordinasyon Birimi sorumlu değildir. 



4. Proje kapsamında satın alma sürecinin başlayabilmesi için proje yürütücüsü tarafından 

Otomasyon Sistemi üzerinden “Yeni Satın alma Talebi” yapılarak “Malzeme İstek Belgesi” 

nin düzenlenmesi ıslak imzalı olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi 

gerekmektedir.  

5. Talep sonrası satın alma işlemleri, piyasa fiyat araştırması BAP Koordinasyon Birimi 

tarafından yapıldıktan sonra tamamlanacaktır. Satın alma işlemleri için en az 1 hafta süre ile 

ilana çıkılır. Kamu kuruluşlarından yapılacak alımlarda ilana çıkılmadan alım yapılacaktır. 

6. Satın alma aşamasında gelen teklifler değerlendirmesi için proje yürütücüsüne iletilir. 

Siparişlerin zamanında verilebilmesi için, proje yürütücüsü gelen teklifleri 15 gün içinde 

değerlendirip kararını BAP Koordinasyon Birimi satın alma departmanına bildirmek 

zorundadır. 

7. Satın alınacak mal veya hizmetler için firmalar tarafından teklif edilen ürünlerin şartnamelere 

uygunluğundan araştırmacılar sorumludur. Yürütücü, firmaların ilettiği teklifleri teknik 

şartname doğrultusunda kontrol eder. Teknik şartnameye uyan en düşük fiyatlı teklife sipariş 

verilmesi gerekmektedir. Eğer en düşük fiyatlı teklif teknik şartnameye uygun değilse elenir 

ve bir üst seviyedeki teklife sipariş verilir. 

8. Proje yürütücüsü, kendisine teslim edilen ürünlerin uygunluğunu en kısa sürede kontrol edip, 

ürünlerin uygun olup olmamasına göre gerekli belgelerin hazırlanması için BAP 

Koordinasyon Birimini bilgilendirmelidir. 

9. Ödeme işlemlerinin sorunsuz ve zamanında yapılabilmesi için “Mali Destek Son Tarihi” olan 

Lisansüstü Tez Projeleri için “Mali Destek Son Tarihi”nden, diğer projeler için ise “Proje Bitiş 

Tarihi”nden 4 hafta önce bütün fatura ve ödeme için gerekli diğer evrakların BAP 

Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gerekmektedir.  

10. Fatura ve ödeme evraklarının BAP Koordinasyon Birimine zamanında teslim edilmemesinden 

doğabilecek tüm maddi sorumluluklar proje yürütücüsüne aittir. 

11. Yürütücü tarafından satın alma talebi yapılmadan ve birimimiz tarafından ilgili evraklar 

tamamlanmadan harcama yapılması, fatura kestirilmesi, mal teslim alınması ve faturaların 

doğrudan BAP Koordinasyon Birimine gönderilmesi halinde bu giderlerin karşılanması 

mümkün olmayacaktır. 

12. Proje bütçelerinden istatistik paket programları, istatistik analiz hizmetleri, eğitim, kurs vb. 

giderler değerlendirmeye alınmaz. Fakat söz konusu talepler proje için gerekli ise (gerekçesi 

belirtilerek) BAP Komisyonu tarafından değerlendirilerek karar verilir. 

13. Bakım ve Onarım giderleri BAP Komisyonu tarafından desteklenmez. 

14. Kitap alımları için en fazla 1.500 TL ödenek yazılabilir. Proje öneri formunda istenilen kitap 

listesi proje konusu ile ilgili olmalıdır. Kitap alımlarında Kütüphane ve Dokümantasyon Daire 

Başkanlığından kitabın olmadığına dair belgenin, proje öneri formuna eklenmiş olması 

gerekmektedir. 

15. Tüm proje türlerinde kırtasiye, baskı, fotokopi, ciltleme vb. talepler değerlendirmeye alınmaz. 

Fakat söz konusu talepler proje için gerekli ise (gerekçesi belirtilerek) BAP Komisyonu 

tarafından değerlendirilerek karar verilir. Kırtasiye harcamaları için üst limit 1.000 TL’dir. Bu 

tutara kütüphane ve arşivlerden belge alımı dâhil değildir. Alınacak her malzeme, proje 

başvurusunda maliyetiyle birlikte tek tek belirtilmelidir. 

16. Yazılım paketi alımlarında üst limit proje bütçesinin %20’sini geçmemek koşulu ile BAP 

Komisyon Kararı ile değerlendirilir. Yazılım alımlarında Bilgi İşlem Daire Başkanlığından 

yazılım bulunmadığına dair belgenin proje öneri formuna eklenmesi gerekmektedir.  

17. Projelerden yapılacak harcamalar genellikle birim satın alma servisi aracılığıyla 

yapılmaktadır. Zorunlu hallerde veya acil durumlarda ön ödeme (avans) verilebilmektedir. Ön 

ödeme limitleri, yılı merkezi yönetim bütçe kanununda iller için belirlenen parasal limitin on 



katıdır. Ancak arkeolojik kazı ve alan araştırması gibi uzun süreli saha çalışması gerektiren 

projeler için Komisyonun onayı ile ön ödeme limitleri yukarıda belirtilen tutarın on katına 

kadar arttırılabilir. Ön ödeme kullanımı istisnai bir durum olup, sadece acil ve temininde 

güçlük çekilen mal ve hizmet alımları için kullanılabilir. 

18. Ön ödemeden önce yapılan harcamalara ilişkin belgeler kabul edilmediğinden, yürütücülerin 

harcamalarını, ön ödeme tutarını hesaplarına yatırıldıktan sonra yapmaları gerekmektedir.  

19. Ön ödeme hangi iş için verilmişse sadece o iş için kullanılır. Alınan ön ödeme araştırmacının 

hesabına yatırıldığı tarihten itibaren 2 (iki) ay içerisinde kapatılmalıdır. Ancak gerekli 

işlemlerin yapılabilmesi için (harcama belgeleri) BAP Koordinasyon Birimine en az 1 hafta 

öncesinden teslim edilmelidir. 

20. Azami kapatma süresini geçiren yürütücüye yasal faiz uygulanır. Bir projeden açılan avans 

kapatılmadığı sürece yenisi açılamaz. 

21. Kazı, arazi ve benzeri saha çalışması gerektiren projelerde araştırmanın yapılabilmesi için 

zorunlu olan yurt içi özel araç ile yapılacak seyahatlerde yakıt giderleri BAP Komisyonunun 

belirlediği sınırlar dâhilinde kalmak üzere karşılanabilir. 

22. BAP Komisyonu tarafından desteklenen projelerde kongre giderleri (katılım ücreti, yolluk vb.) 

karşılanmamaktadır. 

 

Tablo 1: 2022 YILI İÇİN DESTEKLENECEK PROJE TÜRLERİ TABLOSU 

Proje Türü Başvuru Takvimi Desteklenen Giderler 
Proje Üst 

Limitleri 

Başvuru Esnasında İstenen 

Belgeler 

Lisansüstü Tez 

Projeleri 

 Sürekli Açık 

(Her ayın 1 - 25) 

 

• Sarf Malzeme 

• Makine Teçhizat 

• Hizmet Alımı 

• Yolluk 

 

 

Y. Lisans – 30.000 

TL 

Doktora – 60.000 

TL 

Uzmanlık – 60.000 

TL 

 

 

• Proje Öneri Formu 

• Enstitü Yönetim 

Kurul/Akademik 

Kurul Kararı 

• Öğrenci Belgesi 

(Normal Öğrenim 
Süresini Gösteren 

Belge) 

• Zaman Çizelgesi 

• Proforma Faturalar 

• Teknik Şartname 

• Etik Kurul Onay 
Belgesi 

 

Genel Amaçlı 

Araştırma 

Projeleri 

1. Dönem 

2 Mayıs – 27 Mayıs 

2. Dönem 

5 Eylül – 30 Eylül 

• Sarf Malzeme 

• Makine Teçhizat 

• Hizmet Alımı 

• Yolluk 

 

 

 60.000 TL 

 

• Proje Öneri Formu 

• Özgeçmiş 

• Etik Kurul Onay 

Belgesi 

• Zaman Çizelgesi 

• Proforma Faturalar 

• Teknik Şartname 

 



Güdümlü 

(Tematik) 

Projeler 

Çağrı yapıldığında 

 

• Sarf Malzeme 

• Makine Teçhizat 

• Hizmet Alımı 

• Yolluk 

 

 

BAP Komisyon 

Kararı ile üst limit 

belirlenir. 

 

• Proje Öneri Formu 

• Özgeçmiş 

• Etik Kurul Onay 

Belgesi 

• Zaman Çizelgesi 

• Proforma Faturalar 

• Teknik Şartname 

 

 

Kariyer Destek 

Projesi 

1. Dönem 

2 Mayıs – 27 Mayıs 

2. Dönem 

5 Eylül – 30 Eylül 

 

• Sarf Malzeme 

• Makine Teçhizat 

• Hizmet Alımı 

• Yolluk 

 

 

 

Akademik Teşvik 

Puanı 30 puanın 

altında olan 

Öğretim Üyeleri 

için 7.500 TL 

Akademik Teşvik 

Puanı 30 puan ve 

üzeri olan Öğretim 

Üyeleri için 15.000 

TL 

• Proje Öneri Formu 

• Özgeçmiş 

• 2021 Yılı Akademik 

Teşvik Puanı 

• Etik Kurul Onay 

Belgesi 

• Zaman Çizelgesi 

• Proforma Faturalar 

• Teknik Şartname 

 

Araştırma 

Altyapısı Kurma 

ve Geliştirme 

Projesi 

Çağrı yapıldığında 

• Sarf Malzeme 

• Makine Teçhizat 

• Hizmet Alımı 

• Yolluk 

BAP Komisyon 

Kararı ile üst limit 

belirlenir. 

 

• Proje Öneri Formu 

• Özgeçmiş 

• Etik Kurul Onay 

Belgesi 

• Zaman Çizelgesi 

• Proforma Faturalar 

• Teknik Şartname 

Eş Finansmanlı 

Bilimsel 

Araştırma 

Projeleri 

Çağrı yapıldığında 

• Sarf Malzeme 

• Makine Teçhizat 

• Hizmet Alımı 

• Yolluk 

Nakdi eş finansman 

desteğinin zorunlu 

tutulduğu kurum 

dışı araştırma 

projesi bütçesinin 

%30'u ile sınırlıdır. 

• Proje Öneri Formu 

• Nakdi eş finansman 

desteğinin zorunlu 
tutulduğuna dair 

beyan/belge 

• Proje Beyan Formu 

• Başvuru yapılması 

planlanan kuruluşun 

ilgili destek 

programını ve 

koşullarını tanıtan 

doküman veya 

belgeler   

• Özgeçmiş 

• Etik Kurul Onay 

Belgesi 

• Zaman Çizelgesi 

• Proforma Faturalar 

• Teknik Şartname 

* Yolluk kalemi; sadece kazı, arazi ve benzeri saha çalışması için gerekli olan projelerde kullanılacaktır. 


